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PROCEDURA RISTRETTA, per L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI SUPPORTO ALLA 
GESTIONE DELLE ATTIVITÀ DEL CONSORZIO  UNIVERSITARIO CIG.: 7609876C53 – 
Importo a base d’asta euro 3.260.000,00 (IVA esclusa). 

VERBALE DI VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
Seduta del giorno 13.11.2018 h. 12.00 

 

L’anno  2018 (duemiladiciotto), il giorno  13 (tredici) , del mese di novembre, alle ore 12.00 

nella sede di questo Consorzio Universitario , in seduta pubblica, il Responsabile Unico del 

Procedimento (d’ora in poi RUP) dott.ssa Luisa Mattu procede alla verifica della documentazione 

amministrativa contenuta nelle offerte pervenute per l’affidamento dei servizi in oggetto, con 

l’assistenza dell’Arch. Carlino Marco (incaricato quale supporto al RUP)  che funge da segretario 

verbalizzante  

dà atto che sono presenti in qualità di legali rappresentanti e delegati per le seguenti ditte 

concorrenti: 

 

 Ditta concorrente Rappresentante delegato 

1 

SPS Sviluppo perfomance strategie s.r.l. 
Aeroporto “Olbia Costa Smeralda”  07026 

OLBIA 

AIL E PORTALES Dott.ssa Barbara Sanna  

2 

Stella Multiservizi Srl Loc. Corte s.n. 08100 
Nuoro Sig.ra Rita Menneas 

La loro identità è stata accertata attraverso la verifica diretta e fotocopia del documento 

d’identità che viene allegato al presente atto. 

P R E M E S S O CHE: 

- Con determinazione n. 106 del 04/09/2018, in attuazione degli indirizzi dettati con 

 Delibera del Commissario n. 14/15/.06.2018  è stata approvata la documentazione di gara 

 relativa ai servizi in oggetto, comprendente il bando , il disciplinare , il capitolato d’oneri e 

 la documentazione di partecipazione alla gara; 

- Con il medesimo provvedimento si è stabilito che l’affidamento dei servizi  in oggetto  

 avverrà  mediante procedura ristretta senza previa pubblicazione del bando ai sensi 

 dell’art. 61 del D.lgs n. 50 del 18 aprile 2016 e s.m.i. con il criterio dell’offerta 

 economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95  comma 3 del D.lgs 50/2016 
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 individuata sulla base degli elementi di valutazione, articolati in criteri e sub criteri, meglio 

 dettagliati nel disciplinare di gara; 

- si è provveduto ad acquisire il Codice identificativo di gara: 7609876C53; 

- si è proceduto alla pubblicazione del bando di gara all’albo pretorio e sul sito istituzionale 
 dell’Ente nonché : 
 Nella Gazzetta Ufficiale della Comunità Europea, in data: 07/09/2018; 
 Nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 105, in data: 10/09/2018; 
 Per estratto sui seguenti quotidiani :  l’Unione Sarda - La Nuova Sardegna, - La Repubblica 
 Ed. Nazionale – La Stampa in data  08/09/2018; 
 

-  che in data 11/10/2018 con lettera,  sono state invitate a presentare offerta  le seguenti 

 Imprese: 

            SPS Sviluppo perfomance strategie s.r.l. Aeroporto “Olbia Costa Smeralda”  07026 OLBIA 

            CO.L.SER Servizi s.c.r.l. Via G.S. Sonnino 33 A  43126 Parma 

            EURO&PROMOS FM S.P.A. Via Zanussi 11/13 33100 Udine 

            STELLA MULTISERVIZI  Srl Loc. Corte s.n. 08100 Nuoro 

Rilevato che sono pervenute, entro il termine stabilito dalla lettera d’invito, le offerte elencate nel 

seguente prospetto secondo l’ordine di arrivo al ns. protocollo generale: 

 

n. prot. n. assegnato 

 

Nominativo Operatore 

305 1 

SPS Sviluppo perfomance strategie s.r.l. Aeroporto “Olbia 

Costa Smeralda”  07026 OLBIA 

306 2 Stella Multiservizi Srl Loc. Corte s.n. 08100 Nuoro 

 

tutto ciò premesso: 

 

 Il RUP dà inizio all’esame dei plichi pervenuti: 

- verifica la sigillatura, timbro, ceralacca o firma sui lembi di chiusura o altro sistema tale da garantire la 

segretezza dell’offerta e riportare all’esterno la ragione sociale, l’indirizzo del mittente ed il numero di fax (in 

caso di raggruppamenti sul plico dovrà essere indicato il nominativo di tutti i soggetti facenti capo al 

raggruppamento), nonché la dicitura: “Non aprire – contiene offerta relativa alla gara a procedura ristretta 
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per l’affidamento dei Servizi  di supporto  alla gestione delle attività del Consorzio Universitario" CIG: 

7609876C53; 

- procede all’apertura dei plichi per giudicare la regolarità della documentazione prodotta così 

come richiesto nella lettera di invito; 

Viene accertata, nei plichi presentati dagli operatori, la presenza delle tre buste correttamente 

identificate come previsto nel disciplinare di gara e nella lettera d’invito, “A” documentazione 

Amministrativa, “B” offerta Tecnica, “C” Offerta Economica. 

I contenuti dei due plichi pervenuti risultano presentati correttamente. 

Per ogni plico vengono numerate le buste interne con lo stesso numero progressivo citato nelle 

premesse; 

Si procede all’apertura per ordine progressivo all’apertura delle buste “A” contenenti la 

documentazione amministrativa, accertando che tutti gli operatori hanno presentato quanto richiesto 

nella lettera di invito. 

Ultimata la verifica della documentazione contenuta della Busta “A” prodotta dagli 

interessati, si richiede alla SPS (Mandataria) l’integrazione della dichiarazione di cui alla lettera di 

invito  documentazione amministrativa Busta “A”  ai punti: 

1. dichiarazione di aver preso esatta cognizione della natura del servizio oggetto di gara  e delle 
condizioni contrattuali, nonché di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed 
eccettuata, e di aver tenuto conto di tutto ciò nella determinazione dell’offerta, considerando, 
pertanto, remunerativa l'offerta presentata; 

2. dichiarazione di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell'Offerta delle 
condizioni contrattuali e degli oneri compresi nonché degli obblighi e degli oneri relativi alle 
disposizioni in materia di tutela della salute e della sicurezza, di assicurazione, di condizioni di 
lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo  in cui deve essere realizzato l’intervento; 

3. dichiarazione di accettare integralmente le prescrizioni ed obbligazioni risultanti dalla 
documentazione tecnica di gara,; 

5      dichiarazione di impegnarsi ad eseguire le prestazioni oggetto dell'affidamento nel rispetto di leggi e 
regolamenti vigenti e/o emanati in corso di esecuzione del contratto e, comunque, di tutte le 
disposizioni necessarie a conseguire tutte le approvazioni finalizzate all'attuazione dell'oggetto 
dell'affidamento; 

 vengono dichiarate definitivamente ammesse alla gara le ditte di cui al seguente prospetto: 

 Ditta 

1 SPS Sviluppo perfomance strategie s.r.l. Aeroporto “Olbia 

2 Stella Multiservizi Srl Loc. Corte s.n. 08100 Nuoro 
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 Esaurite le operazioni di ammissione, il RUP  procede all’inserimento delle buste 

contrassegnate con la lettera “B” contenenti le offerte tecniche e le buste contrassegnate con la 

lettera “C” contenenti le offerte economiche dei concorrenti vengono reinserite nel plico 

originario,  disponendo, nel frattempo, la loro conservazione in apposito armadio chiuso a chiave. 

 Alle ore 13.00 il RUP dichiara chiusa la seduta pubblica, dispone di convocare la 

Commissione nominata in conformità a quanto stabilito dall'art. 84 comma 4 del Codice dei 

Contratti, per l’apertura della “Busta B – Offerta Tecnica” e successivi adempimenti, per le ore 

09.00 del giorno 14 novembre 2018. 

 Di quanto sopra è stato redatto il presente verbale, che steso su n. 4  facciate viene confermato 

e sottoscritto dal RUP e dal segretario verbalizzante e trasmesso agli organi competenti per i 

provvedimenti di competenza. 

IL RUP      fto dott.ssa Luisa Mattu 

il Segretario verbalizzante  fto Arch. Marco Carlino 


